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ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/MZL//2017
Z DNIA 07.03.2017r.

dotyczace zorganizowania i przeprowadzenia szkolen zawodowych, w projekcie pn. ,,MOJA
ZMIANA NA LEPSZE”, realizowanym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020, Numer i nazwa Osi priorytetowej:
RPSW.10.00.00 Otwarty rynek pracy; Numer i nazwa Dziatania: RPSW.10.02.00 Dziatania
na rzecz podniesienia aktywnosci zawodowej os6b powyzej 29 roku zycia; Numer i nazwa
Poddziatania: RPSW.10.02.01 Wsparcie aktywnos$ci zawodowej 0osob powyzej 29 roku zycia
pozostajacych bez zatrudnienia (projekty konkursowe), wspoiinansowanym przez Unig
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, w postgpowaniu prowadzonym
przez Zamawiajacego zgodnie z zasadg konkurencyjnosci dla zamowien przekraczajacych
wyrazong w ztotych warto$¢ 50 tysiecy ztotych netto.

I. NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO:
Centrum Biznesu i Promocji Kadr

Spoéltka z ograniczona odpowiedzialnoscia

Osiedle Stoneczne 14

27 — 400 Ostrowiec Swictokrzyski,

Tel/fax: 41 247 66 76

e-mail: cbpk2016@gmail.com

II. MIEJSCE PUBLIKACJI OGLOSZENIA:
Ogtoszenie o zapytaniu ofertowym upubliczniono:

1. pod adresem internetowym: www.bazakonkurencyjnosci.gov.pl
2. na stronie internetowej projektu: www.cbpk.edu.pl

III. INFORMACJE DOTYCZACE TRYBU UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego, celem realizacji zasady
konkurencyjnosci, okreslonej w ,,Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020”, i tym samym zamoOwienie nie
stanowi przedmiotu zamowienia publicznego w rozumieniu przepisOw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien Publicznych. Zasad¢ konkurencyjnosci stosuje sig
przy realizacji zamdwien przekraczajacych wyrazong w zlotych wartos¢ 50 tysiecy ztotych
netto. Zamoéwienie stanowigce przedmiot niniejszego zapytania jest wspotinansowane przez
Uni¢ Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

W zwigzku z powyzszym CBPK Sp. z 0.0. zwraca si¢ do Panstwa z prosba o dokonanie
wyceny rynkowej nastepujacej ustugi na rzecz uczestnikdw ww. projektu.

Wspolny Slownik Zamowien:

Kod CPV: 80500000-9 — Uslugi szkoleniowe

Kod CPV: 80530000-8 — Ustugi szkolenia zawodowego
4. Termin wykonania zamowienia
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IV. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:
Przedmiotem niniejszego zamowienia jest przeprowadzenie szkolen zawodowych dla 50
Uczestnikéw/Uczestniczek Projektu. Rodzaje i zakresy szkolen przedstawione sg ponize;.
Szkolenia zawodowe musza konczy¢ si¢ egzaminem 1 zaswiadczeniem/certyfikatem
potwierdzajacym uzyskane kwalifikacje. Wymagane jest, aby szkolenia zawodowe opieraly
si¢ na programach bazujacych na uznawanych certyfikatach profilach zawodowych lub
modulowych programach. Prowadzi¢ maja do uzyskania uznawanych kompetencji oraz do
uzyskania uprawnien do wykonywania zawodow.
Przedmiotem zamoOwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen zawodowych
w postaci kursow:

1. | etap. Monter instalacji sanitarnych i gazowych z uprawnieniami SEP — 160

godzin

w okresie 111 2017r. - IV 2017r., dla 10 Uczestnikow/Uczestniczek Projektu.

2. |etap. Brukarz — 160 godzin

godzin w okresie I11 2017r. - IV 2017r., dla 10 Uczestnikow/Uczestniczek Projektu.

3. letap. Technolog robot wykonczeniowych w budownictwie — 150 godzin
w okresie 111 2017r. - IV 2017r., dla 10 Uczestnikow/Uczestniczek Projektu.

4. | etap. Piekarz — 230 godzin
w okresie 111 2017r. - IV 2017r., dla 10 Uczestnikow/Uczestniczek Projektu.

5. | etap. Cukiernik/Dekorator wyrobow cukierniczych — 230 godzin
w okresie 111 2017r. - IV 2017r., dla 10 Uczestnikow/Uczestniczek Projektu.

Wykonawcy moga skladaé oferty na dowolng ilo$¢ czesci. Prowadzacy postepowanie
nie wprowadza ograniczen dotyczacych maksymalnej ilosci cze¢Sci.

Prowadzacy postepowanie nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych

Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowej

Uczestnikami projektu sg osoby powyzej 29 roku zycia, pozostajace bez zatrudnienia (w tym
zarejestrowane  w  Powiatowym Urzedzie Pracy, jako bezrobotne), znajdujace
si¢ w szczegolnie trudnej sytuacji na rynku pracy, to znaczy nalezace do przynajmniej jednej
z ponizszych kategorii:

1/ dlugotrwale bezrobotni

2/ bierni zawodowo (pozostaja bez zatrudnienia, ale nie musza by¢ zarejestrowani w urzedzie
pracy)

3/ osoby o niskich kwalifikacjach (max. wyksztalcenie ponadgimnazjalne)

4/ wiek 50+

5/ niepetnosprawni

6/ osoby sprawujace opieke nad osoba zalezng oraz powracajace na rynek pracy po
zakonczonym okresie sprawowania opieki.

W przypadku osob zarejestrowanych, jako bezrobotne wsparcie moze by¢ kierowane
wylacznie do osob, dla ktorych ustalono pierwszy (bezrobotni aktywni) lub drugi profil
pomocy (bezrobotni wymagajacy wsparcia).
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IV. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Zamoéwienie obejmuje:
1. Kurs Etap I. Monter instalacji sanitarnych i gazowych z uprawnieniami SEP — 160
godzin
Kurs obejmowac¢ ma:
- ¢zg$¢ teoretyczng - 40 godzin kursu (1 godz. kursu = 45 min), oraz
- cze$¢ praktyczng - 120 godzi kursu (1godz. kursu = 60 minut).
Laczny czas trwania kursu to 20 dni. Kurs realizowany bedzie w okresie I11-1V 2016r.
Kurs konczy si¢ egzaminem potwierdzajacym nabycie przez Uczestnikow kursu kompetencji
zawodowych w zakresie zgodnym z przedmiotem kursu oraz egzaminem przed komisja SEP i
uzyskaniem Swiadectwa kwalifikacyjne SEP.

2. Kurs Etap I. Brukarz — 160 godzin
Kurs obejmowac¢ ma:
- ¢zg$¢ teoretyczng - 40 godzin kursu (1 godz. kursu = 45 min), oraz
- cze$¢ praktyczng - 120 godzi kursu (1godz. kursu = 60 minut).
Laczny czas trwania kursu to 20 dni. Kurs realizowany begdzie w okresie I11-1V 2016r.
Kurs konczy si¢ egzaminem potwierdzajacym nabycie przez Uczestnikow kursu kompetencji
zawodowych w zakresie zgodnym z przedmiotem kursu.

3. Kurs Etap 1. Technolog robot wykonczeniowych w budownictwie — 150 godzin
Kurs obejmowac¢ ma:
- ¢zg$¢ teoretyczng - 40 godzin kursu (1 godz. kursu = 45 min), oraz
- cze$¢ praktyczng - 110 godzi kursu (1godz. kursu = 60 minut).
Laczny czas trwania kursu to 19 dni. Kurs realizowany begdzie w okresie I11-1V 2016r.
Kurs konczy si¢ egzaminem potwierdzajacym nabycie przez Uczestnikow kursu kompetencji
zawodowych w zakresie zgodnym z przedmiotem kursu.

4. Kurs Etap I. Piekarz — 230 godzin
Kurs obejmowaé ma:
- ¢zg$¢ teoretyczng - 56 godzin kursu (1 godz. kursu = 45 min), oraz
- cze$¢ praktyczng - 174 godzi kursu (1godz. kursu = 60 minut).
Laczny czas trwania kursu to 31 dni. Kurs realizowany bedzie w okresie I11-1V 2016r.
Kurs konczy si¢ egzaminem potwierdzajacym nabycie przez Uczestnikow kursu kompetencji
zawodowych w zakresie zgodnym z przedmiotem kursu.

5. Kurs Etap 1. Cukiernik/Dekorator wyrobow cukierniczych — 230 godzin
Kurs obejmowaé ma:
- ¢zg$¢ teoretyczng - 56 godzin kursu (1 godz. kursu = 45 min), oraz
- cze$¢ praktyczng - 174 godzi kursu (1godz. kursu = 60 minut).
Laczny czas trwania kursu to 31 dni. Kurs realizowany bedzie w okresie I111-1V 2016r.
Kurs konczy si¢ egzaminem potwierdzajacym nabycie przez Uczestnikow kursu kompetencji
zawodowych w zakresie zgodnym z przedmiotem kursu.

Wytyczne zwiazane z realizacja szkolen

1. Program

Program szkolenia powinien by¢ zgodny z § 71 ust.3 Rozporzadzenia Ministra Pracy
1 Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie w sprawie szczegoétowych warunkéw
realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 667),
zawierajacy:
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- nazwe szkolenia;

- czas trwania 1 sposob organizacji szkolenia;

- wymagania wstepne dla uczestnikow szkolenia;

- cele szkolenia ujete w kategoriach efektow uczenia si¢ z uwzglednieniem wiedzy,
umiejetnosci i kompetencji spotecznych;

- plan nauczania okreslajacy tematy zaje¢ edukacyjnych oraz ich wymiar z uwzglednieniem,
w miare¢ potrzeby, czesci teoretycznej i czesci praktycznej;

- opis tresci — kluczowe punkty szkolenia w zakresie poszczegdlnych zaje¢ edukacyjnych;

- wykaz literatury oraz niezbednych §rodkoéw i materiatéw dydaktycznych;

- przewidziane sprawdziany i egzaminy;

oraz sporzadzony zgodnie ze standardami kwalifikacji zawodowych i modutowych
programéw szkolen zawodowych, dostepnych w bazach danych prowadzonych przez ministra
(www.kwalifikacje.praca.gov.pl)

2. Harmonogram

a) Przygotowanie szczegotowych — z rozpisaniem na dni i godziny harmonogramow

szkolen 1 dostarczenie ich do 3 dni roboczych przed realizacja zamowienia do

akceptacji przez Zamawiajacego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ korekty
przedstawionych dokumentéw.

b) Harmonogram szkolenia powinien zawiera¢ informacje dotyczace czasu i miejsca realizacji
danego szkolenia.

- date (poszczegolne dni szkolenia),

- godzine rozpoczecia oraz zakonczenia zaje¢ w kazdym dniu szkolenia,

- liczbe godzin w kazdym dniu szkolenia,

- tematyke zaj¢c,

- miejsce realizacji szkolenia — zaj¢cia teoretyczne i zajecia praktyczne (doktadny adres),

- imi¢ 1 nazwisko osoby/osdb prowadzacej/prowadzacych zajgcia w kazdym dniu szkolenia,
Zajecia powinny odbywac si¢ w dni powszednie od poniedziatku do pigtku z wytaczeniem
$wiat, w godzinach od 8:00 do 22:00; nie wigcej niz 8 godzin zegarowych dziennie (1 godzina
lekcyjna = 45 minut). Zajecia powinny odbywaé si¢ najpdzniej do godziny 22:00.
Harmonogram powinien zosta¢ wydrukowany i rozdany uczestnikom szkolenia na pierwszym
spotkaniu. Zamawiajacy przewiduje dla Uczestnikow/Uczestniczek Projektu dwie 15
minutowe przerwy kawowe 1 jedng 30 minutowa przerwe obiadowa kazdego dnia zajec.
Przerwy mogg by¢ ustalane elastycznie

3. Materialy szkoleniowe

a) Przygotowania materiatlow szkoleniowych dla kazdego uczestnika do danego rodzaju
szkolenia, pozwalajacych na samodzielng edukacj¢ z zakresu tematyki szkolen (opracowania,
wydruku materiatdow szkoleniowych w kolorze).

b) Komplet materiatow szkoleniowych dla kazdego uczestnika szkolenia obejmujacych:

- papierowg wersj¢ materiatow szkoleniowych (trwale spigte np. zbindowane).

- materialy papiernicze (notatnik, niebieski dtugopis) i inne $rodki dydaktyczne niezbedne do
realizacji szkolenia.

c) Komplet materiatéw powinien zosta¢ rozdany Beneficjentom w pierwszym dniu zaj¢¢ za
potwierdzeniem odbioru.

d) Jeden komplet materialow szkoleniowych w wersji papierowej dla Zamawiajacego

e) Koszty opracowania, transportu i powielenia materiatow ponosi Wykonawca

4. Ubrania robocze

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ dla kazdego wuczestnika szkolenia podczas
odbywania zaje¢ praktycznych ubranie robocze zgodne z BHP dla poszczegdlnych szkolen
5.Egzaminy
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B SWIETOKRZYSKIE Europejski Fundusz Spoteczny
Wykonawca w ramach wykonania zaméwienia jest zobowigzany do zorganizowania i
zapewnienia przeprowadzenia egzaminu konczacego szkolenie — potwierdzajgcego nabycie
kompetencji w zakresie zgodnym z przedmiotem szkolenia przez Uczestnikow/Uczestniczki
szkolenia. Koszt zorganizowania i przeprowadzenia lezy po stronie Wykonawcy 1 nie stanowi
pozycji odrgbnej od kosztéw zakupu godzin kursu w Formularzu ofertowym, i tym samym
nie jest odrebnym kosztem, podlegajgcymi odrebnej wycenie. Wykonawca nie ma prawa do
odrebnego wynagrodzenia za zorganizowanie i zapewnienie przeprowadzenia egzaminu dla
Uczestnikow Projektu, z tego wzgledu koszty przeprowadzenia tych czynnos$ci nalezy
wkalkulowaé w cene oferowang za realizacje kursu.
6. Zaswiadczenia/Certyfikaty
Wykonawca po  ukonczonym  szkoleniu  zobowigzany  jest do  wydania
uczestnikom/uczestniczkom Zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia, ktéry potwierdza
obecnos¢ uczestnika, w co najmniej 80% godzin kursu objetych szkoleniem.
- zaswiadczen o ukonczeniu kursu zgodnie z Rozporzadzeniem MEN z dnia 11.01.2012 r. w
sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2014 r., poz. 622) —
wzor zaswiadczenia zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do w/w rozporzgdzenia,
- zaswiadczen potwierdzajacych ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji wydanych na
podstawie Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 roku w
sprawie standardow 1 warunkéw prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014 r., poz. 667)
W/w zaswiadczenie powinno zawierac:

I.  numer z rejestru,

[l.  imi¢ i nazwisko oraz numer PESEL uczestnika szkolenia, a w przypadku cudzoziemca

numer dokumentu stwierdzajgcego tozsamosc¢ i adres zamieszkania tej osoby,

Ill.  nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie,
IV. forme¢ i nazwe szkolenia,

V.  okres trwania szkolenia,

VI.  miejsce i dat¢ wydania zaswiadczenia,
VIl. tematy i wymiar godzin zaj¢¢ edukacyjnych,
VIIl.  podpis osoby upowaznionej przez instytucje szkoleniowg przeprowadzajaca szkolenie.

- certyfikatow potwierdzajacych ukonczenie szkolenia ze znakiem Unii Europejskiej wraz ze
stownym odniesieniem do Unii Europejskiej 1 Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
znakiem Fundusze Europejskie Program Regionalny

Odbidér w/w zaswiadczen/certyfikatow musi by¢ potwierdzony podpisem oraz datg odbioru
przez kazdego absolwenta szkolenia.

7.0pis szczegblowy miejsca realizacji szkolen:

« Szkolenia maja by¢ realizowane na terenie Ostrowca Swietokrzyskiego, wojewodztwo
swietokrzyskie, zgodnie z zalozeniami projektu. Planowane miejsce prowadzenia zajeé
Oferent oznacza w Formularzu ofertowym.

» Jesli adres miejsca realizacji kursu jest inny niz adres siedziby/ filii/ oddzialu/ miejsca
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej Wykonawcy, Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy
zalaczenia do oferty tytutu prawnego do lokalu, w ktorym kurs bedzie realizowany (jako tytut
prawny rozumie¢ nalezy réwniez umowg¢ najmu, umowe uzyczenia, umow¢ dzierzawy,
promes¢ zawarcia w/w. umow).

Wykonawca w ramach wykonania zamowienia jest zobowigzany do:

- zapewnienia kazdemu uczestnikowi szkolenia dostepu do sprzetu niezbednego do realizacji
zajec teoretycznych i praktycznych,

- zapewnienia sali/sal szkoleniowej/ych (zaro6wno do czg$ci teoretycznej jak 1 czesci
praktycznej  szkolenia) spelniajacej wymogi BHP, przystosowanej dla  osob
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niepelnosprawnych, utrzymanej w czystosci, z dostepem do $wiatla dziennego i o$wietlenia
sztucznego, z komfortowag temperaturg powietrza, mieszczacej grupe 10 osob. Salale
powinna/y mie¢ dostep do zaplecza sanitarnego oraz posiada¢ niezbedne wyposazenie.

- Oznaczenia pomieszczen, w ktorych beda si¢ odbywaly zajecia poprzez wywieszenie
plakatu informacyjnego dotyczacego projektu pn. ,,Moja zmiana na lepsze” (plakat
dostarczany przez Zamawiajgcego ).

- Poinformowania uczestnikéw szkolenia o jego wspotinansowaniu przez Uni¢ Europejska z
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020.

- Umieszczenia obowigzujacych logotypéw Unii Europejskiej, Funduszy Europejskich,
wojewodztwa oraz informacji o wspotfinansowaniu przez Uni¢ Europejska z Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swigtokrzyskiego na lata 2014-2020, na dokumentach
dotyczacych realizowanego szkolenia w tym materiatach szkoleniowych i edukacyjnych oraz
certyfikatach.

- wyznaczenia jednej osoby odpowiedzialnej za zarzadzanie informacja, kontakt z
uczestnikami oraz Zamawiajacym i organizacje szkolenia (koordynatora organizacyjnego -
opiekuna),

- biezacego telefonicznego informowania Zamawiajagcego o nieobecnosci uczestnikéw
szkolen na zajeciach,

- przeprowadzenia szkolenia zgodnie z programem szkolenia oraz przedstawionym
harmonogramem zawierajagcym: poszczegélne dni szkolenia z planem godzinowym zajec,
tematyka i osobg prowadzaca.

- ewentualnego przeprowadzenia indywidualnych konsultacji z Uczestnikami kursu, ktorych
usprawiedliwiona nieobecno$¢ przekroczyta 20% ogoétu godzin zajeciowych, celem
potwierdzenia, iz samodzielnie uzupeiili material, ktory byl przedmiotem zaje¢ oraz
ewentualnego przeprowadzenia zaje¢ wyrownawczych z Uczestnikami, ktorzy

przystapili do udziat u projekcie, jako osoby z listy rezerwowej w miejsce Uczestnikow,
ktérych nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ przekroczyta 20% ogotu godzin zajeciowych.
Warunkiem zorganizowania zaje¢ wyrownawczych dla Uczestnika Projektu jest jego
przystapienie do projektu nie po6zniej niz w momencie umozliwiajagcym uczestnictwo w 70%
ogétu zaje¢ przeznaczonych na kurs. Koszt przeprowadzenia w/w. konsultacji 1 zajeé
wyrownawczych bedzie ujety w cenie zaoferowanej przez Wykonawce za przeprowadzenie
kursu.

- umozliwienia Zamawiajagcemu przeprowadzenie kontroli sposobu realizacji przedmiotu
zamowienia przez Wykonawce, w zakresie zgodnosci z przedtozong oferta.

V. CZAS | MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Kursy zrealizowane beda w dni robocze (po uzyskaniu zgody Zamawiajacego mozliwe
réwniez soboty) w okresie I11-1V 2017r., zgodnie z harmonogramem projektu, na podstawie
harmonogramu dostarczonego przez Wykonawce i zaakceptowanego przez Zamawiajacego.
Kursy powinny by¢ realizowany na terenie miasta Ostrowca Swietokrzyskiego.

Umowa dotyczaca zamowienia obowigzywac bedzie od momentu jej podpisania do dnia
30.04.2017 roku. Merytoryczna realizacja umowy przez Wykonawce powinna nastgpi¢ w
terminie, ktore umozliwi Zamawiajagcemu catosciowe rozliczenie formalno — finansowe do
wykonania umowy.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
1) Wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia do wykonywania okres$lonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania.
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Zamawiajacy uzna, ze wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okres$lonej
dziatalnosci lub czynno$ci na podstawie aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych Wojewodzkiego Urzedu Pracy.
2) Wykonawca zlozy os$wiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych z
Zamawiajacym.
3) Wykonawca wykaze, ze posiada wiedze 1 do§wiadczenie do wykonania zamoéwienia.
Zamawiajacy uzna, ze wykonawca posiada wiedz¢ i1 doswiadczenie niezbedne do
zrealizowania zamoOwienia, jezeli w okresie ostatnich 5 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie zrealizowat, co
najmniej 2 szkolenia/kursy dla minimum 5 oséb. Na potwierdzenie przedstawia dowody
(referencje, za§wiadczenia) potwierdzajace, ze wskazane w zalaczniku nr 5 ustugi zostaly
wykonane nalezycie.
4) Wykonawca wykaze, ze dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zaméwienia
Zamawiajacy uzna, ze wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, jezeli zapewni:
a) Baze dydaktyczng do zaje¢ praktycznych wyposazong w niezbgdny sprzet 1 urzadzenia
zgodne z zakresem tematycznym szkolenia celem prawidtowe;j realizacji i organizacji szkolen
z uwzglednieniem wymagan BHP i ppoz., sal¢ wykladowa wyposazong w: stoliki i krzesta dla
10 osobowych grup szkoleniowych oraz sprzgt i materialy dydaktyczne zapewniajace
prawidtowa realizacj¢ planu nauczania.
b) w przypadku szkolenia ,,Piekarz” oraz ,,Cukiernik/Dekorator wyrobow cukierniczych”
zapewnienie surowcow i produktow spozywczych do przeprowadzenia zaje¢ praktycznych
w ilo$ciach niezbednych do nalezytego wykonania programu szkolenia tak, aby kazdy
uczestnik miat mozliwos$¢ samodzielnego wykonywania ¢wiczen podczas tych zajec
c) w przypadku szkolenia ,,Monter instalacji sanitarnych i gazowych z uprawnieniami SEP”,
,Brukarz” oraz ,Technolog robot wykonczeniowych w budownictwie” zapewnienie
odpowiedniej ilosci sprzetu, urzadzen i materiatdw niezbednych do nalezytego wykonania
programu szkolenia tak, aby kazdy uczestnik mial mozliwos¢ samodzielnego wykonywania
¢wiczen podczas tych zajec
d) Wyktadowcow zaje¢ teoretycznych i praktycznych, ktorzy posiadajg przygotowanie
merytoryczne i praktyczne do prowadzenia zaje¢ powierzonych im przez Wykonawce oraz
wyktadowcow na ewentualne zastgpstwo W przypadku braku mozliwosé przeprowadzenia
zaje¢ przez kadr¢ podstawowa — Wyktadowcy/Trenerzy powinni posiada¢ wyksztalcenie
wyzsze lub  uprawnienia  zawodowe adekwatne do tematyki  kursu lub
certyfikaty/zaswiadczenia umozliwiajace przeprowadzenie danego Szkolenia oraz
doswiadczenie zawodowe w danej dziedzinie nie krdtsze niz 2 lata - celem oceny potencjatu
technicznego i osobowego Wykonawcy.
5) Wykonawca znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i1 finansowej zapewniajgcej wykonanie
przedmiotu zamowienia.
Zamawiajacy uzna, ze wykonawca znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej
zapewniajacej wykonanie zamowienia na podstawie zlozonego o§wiadczenia.
6) Miejsce, w ktorym bedzie odbywac si¢ szkolenie spetnia¢ musi wymogi BHP oraz
posiada¢ dostep do pomieszczen sanitarnych. Do miejsca szkolenia powinien istnie¢ dogodny
dojazd zaréwno s$rodkiem komunikacji publicznej jak i1 prywatnym s$rodkiem transportu.
Pomieszczenie, w ktorym bedzie si¢ odbywac szkolenie musi by¢ przystosowane dla osob
niepetnosprawnych.
7) Szkolenia zawodowe powinny by¢ przeprowadzone zgodnie z programem nauczania
(programem kursu) - zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego, oraz zgodnie z przedtozonym
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przez Wykonawce po wyborze oferty harmonogramem zawierajacym: poszczegdlne dni
szkolenia z planem godzinowym zaje¢, tematyka i osobg prowadzaca

8) Wykonawca wybrany do realizacji zadania zobowigzany jest do przedstawienia
Zamawiajgcemu harmonogramu szkolenia do akceptacji, w terminie dwoch dni od otrzymania
informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty, pod rygorem uniewaznienia wyboru.

9) Wykonawca zlozy o$wiadczenie, ze realizacja przedmiotu zamoéwienia nie bedzie
prowadzita do podwojnego finansowania.

10. Pytania w kwestii merytorycznej mozne kierowa¢ pod adresem e-mail:
cbpk2016@gmail.com

VII. WYLACZENIA Z UDZIALU W POSTEPOWANIU :

1) W celu spelienia wymogoéw zasady konkurencyjnosci, majac na uwadze zapewnienie
zachowania uczciwej konkurencji i rowne traktowanie wykonawcow z mozliwos$ci realizacji
zamowienia wyltaczone sg podmioty, ktore powigzane sa z Zamawiajacym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwijzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub kapitatlowo,
w szczeg6lnosci poprzez:

* uczestnictwo w spoice jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;;

* posiadanie udziatow lub co najmniej 10% akcji;

» pelnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

* pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

2) Wylaczeni z udzialu w postgpowaniu s3 Wykonawcy, wobec, ktorych otwarto likwidacje
lub ogloszono upadiosé.

3) Wylaczeni z udzialu w postepowaniu sg wykonawcy, ktorzy nie spetniaja warunkow
okreslonych w niniejszym Zapytaniu Ofertowym ( pkt. VII).

VI1I. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1) Zamawiajacy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.

2) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

3) Oferta 1 zalaczniki powinny spelnia¢ wymagania okreslone w niniejszy Zapytaniu
ofertowym.

4) Oferta powinna by¢ ztozona na Formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

5) Oferent sktada wraz z Formularzem oferty, nastepujace dokumenty:

* Program kursu zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

» Oswiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
Wojewodzkiego Urzedu Pracy zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.,

» Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych — zatgcznik nr 4 do niniejszego
zapytania ofertowego.

 Doswiadczenie Wykonawcy — zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego,

* Wykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamdéwienia — zatacznik nr 6 do
niniejszego zapytania ofertowego.

* Oswiadczam, ze realizacja przedmiotu zamowienia w ramach Zapytania ofertowego Nr 1/MZL/2017
nie bedzie prowadzita do podwdjnego finansowaniem w rozumieniu ,,Wytycznych w zakresie
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kwalifikowalno$ci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnos$ci na lata 2014-2020” zatacznik nr 7

do niniejszego zapytania ofertowego.

6) Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

7) Oferte skiada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej. Formularz oferty oraz
zatgczniki musza by¢ podpisane przez osobg¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
z podaniem imienia i nazwiska osoby podpisujace;.

8) Zaleca si¢, aby kazda zawierajaca jakakolwiek tres¢ strona oferty byla ponumerowana
kolejnymi numerami i podpisana oraz ostemplowana pieczecig imienng lub firmowsg przez
osob¢ upowazniong do reprezentowania firmy (strony puste nie podlegaja rygorowi
numerowania i1 podpisania). Sktadane w ofercie dokumenty, ktére nie sg oryginatami winny
by¢ potwierdzone przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem na kazdej stronie niebedace;j
oryginatem.

9) Wszelkie poprawki lub zmiany w teks$cie oferty muszg by¢ parafowane lub podpisane
przez osob¢ podpisujaca oferte w sposdb umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz
z imienng pieczatka osoby sporzadzajacej parafke).

IX. KRYTERIA OCENY OFERT:
Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty wedlug nastepujacych kryteriow
1 znaczen:

1/ Cena- 30%

2/ Zagwarantowanie w ramach warto§ci zamowienia stazy dla uczestnikéw projektu — 30%
3/ Doswiadczenie Wykonawcy w organizacji kurséw - 20%

4/ Jako$¢ — 20%

SPOSOB OCENY:

1) punktacja za kryterium: cena - porownywane bgda ceny szkolenia zamieszczone w
ztozonych ofertach.
Opis sposobu obliczenia ceny:

Cena najnizsza oferowana brutto
Liczba punktOw = ----=---=nemmemmm oo oo e e e e x 40%x 100
Cena badanej oferty brutto

2) punktacja za kryterium: zagwarantowanie w ramach warto$ci zamoOwienia stazy dla
uczestnikow projektu w ramach jednej grupy szkoleniowej z efektem zatrudnieniowym, ktory
bedzie dokonywany zgodnie =z odpowiednimi Wytycznymi w  zakresie realizacji
przedsiewzie¢ z udzialem $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w obszarze rynku
pracy na lata 2014-2020. - warto$¢ punktowa zostanie przyznana zgodnie z ponizszg tabela:

LP. | ZAGWARANTOWANIE STAZY DLA: LICZBA PUNKTOW-
ZBIOR
1 0% UCZESTNIKOW 0 PKT
2 10 % UCZESTNIKOW (1 osoba) 1 PKT
3 20% UCZESTNIKOW (2 osoby) 2 PKT
4 30% UCZESTNIKOW (3 osoby) 3PKT
5 40 % UCZESTNIKOW (4 0s6b ) 4 PKT
6 50% UCZESTNIKOW (5 0s6b ) 5 PKT
7 60 % UCZESTNIKOW (6 0s6b) 6 PKT
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8 70% UCZESTNIKOW (7 0s6b) 7 PKT
9 80% UCZESTNIKOW (8 0sob) 8 PKT
10 | 90 % UCZESTNIKOW (9 0sob) 9 PKT
11 | 100 % UCZESTNIKOW (10 0sob) 10 PKT
Punktacja za ww. kryterium bedzie oceniana na podstawie wzoru:

Zb

Z = e x 100 x 30%
Zn

(Z — 1lo$¢ uzyskanych punktow, Zb — ilo$¢ punktow badanej oferty Zn — ilo$¢ punktow
najwyzsza w zbiorze).

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora po zsumowaniu punktow za ww. kryteria

uzyska najwyzsza ilos¢ punktow.

3) punktacja za kryterium: do§wiadczenie Wykonawcy w organizowaniu szkolen, bgdzie
obliczana przez Zamawiajacego w nastgpujacy sposob:

ELEMENTY PODLEGAJACE OCENIE LICZBA PUNKTOW
Wykonawca wykaze, ze w badanym okresie 1PKT
(5 lat) przeprowadzit 3 szkolenia

Wykonawca wykaze, ze w badanym okresie 2 PKT
(5 lat) przeprowadzit 4-7 szkolen

Wykonawca wykaze, ze w badanym okresie 3PKT
(5 lat) przeprowadzit 8 1 wigcej szkolen

Punktacja za ww. kryterium bedzie oceniana na podstawie wzoru:
Ilo$¢ punktéw ocenianego Wykonawcy
Liczba punktOw = ----=====cemmmemm oo oo e e e eeee x 20 % x 100
Najwyzsza mozliwa do uzyskania ilos¢ punktow

4) jakos¢ proponowanego w ofercie szczegotowego konspektu zaje¢ na poszczegdlne
szkolenia ocenianego na podstawie zatacznik nr 8 do niniejszego zapytania ofertowego
Proponowany konspekt zaje€ 1 szczegdlowy program zaje¢ (wykaz godzinowy)

10 %-maksymalnie 10 punktow

Kryteria oceny:

Roéznorodnosé metod-0-3 punkty
Szczegdtowos¢ opisu-0-3 punkty
Ogolna ocena-0-4 punkty

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora po zsumowaniu punktoéw za Ww. Kryteria

uzyska najwyzszg ilo$¢ punktow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty wykonawcy, jezeli zaproponowana
cena jest razaco niska w rozumieniu art. 90 ust. 1 ustawy p.z.p., w szczegdlnosci jest nizsza o

30% od warto$ci zamowienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.

Wynik koncowy oceny oferty bedzie sumg wszystkich trzech kryteriow: a, b, ¢ i d. Wybrana

zostanie oferta z najwigksza liczba punktow.
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O wynikach Zamawiajacy zawiadomi niezwltocznie wszystkie podmioty, ktore przestaty
oferty w ustalonym terminie.

7Z. Wykonawcg wybranym w trybie zapytania ofertowego zawarta zostanie Umowa
dotyczaca organizacji szkolenia, ktéra bedzie okreslala w szczegolnosci:

1) nazwe 1 zakres szkolenia;

2) miejsce i termin realizacji szkolenia;

3) liczbe uczestnikéw szkolenia;

4) nalezno$¢ dla instytucji szkoleniowej za przeprowadzenie szkolenia z uwzglednieniem
kosztu przeszkolenia jednego Uczestnika Projektu.

5) zobowigzanie instytucji szkoleniowej do prowadzenia dokumentacji przebiegu szkolenia,
sktadajacej si¢ z: list obecnos$ci, dziennikéw zajeé, potwierdzen odbioru cateringu, cieplego
positku, materiatow dydaktycznych i ubran roboczych,

6) zasady organizacji egzaminu koncowego i zasady wydawania certyfikatow/zaswiadczen po
ukonczeniu kursu.

Jezeli instytucja, ktorej oferta zostanie wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybrac¢ oferte nastgpng w kolejnosci pod wzgledem ceny.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej
z Oferentami, w przypadku uscislenia oferty.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji zaoferowanej ceny, w przypadku, jezeli
nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiegcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny 1 innych kryteriow oceny ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania lub podjecia negocjacji
z Oferentami w wypadku, gdy zaproponowane oferty przekroczg kwote jakg Zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na realizacj¢ zamowienia.

X. Warunki zawarcia umowy

1. Wykonawca przyjmuje do wiadomos$ci, ze Zamawiajacy z tytulu realizacji przedmiotu
umowy przez Wykonawce ponosi petng odpowiedzialno$¢ finansowa, ktora przekracza
okreslone w umowie taczacej strony wynagrodzenie Wykonawcy. Wynika to z zapisow
umowy o dofinansowanie Projektu zawartej pomiedzy Zamawiajacym a Wojewddzkim
Urzedem Pracy w Kielcach- Instytucja Posredniczacg oraz odpowiednich regut i warunkow
wynikajacych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Swictokrzyskiego
2014-2020, przepisOw prawa unijnego i prawa krajowego oraz wilasciwych wytycznych
zwigzanych z realizacja Projektu. Z uwagi na powyzsze, Wykonawca przyjmuje do
wiadomosci, iz Zamawiajacy okreslit mozliwe do zastosowania warunki zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy przez Wykonawce w nizej okreslony sposob.

2. Zamawiajacy informuje, a Wykonawca skladajac ofert¢ akceptuje, ze w umowie beda
znajdowaly si¢ miedzy innymi nast¢pujace zapisy:
e Przewidujace kar¢ umowna w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy
— W przypadku nie przestrzegania przez Wykonawce zapisow Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014-2020.
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e Przewidujace kar¢ umowna w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy
— w przypadku nie przestrzegania przez kadre szkoleniowa Wykonawcy zapisow
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 w =zakresie maksymalnego tacznego
zaangazowania zawodowego w realizacj¢ wszystkich projektéw finansowanych
z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych z innych zrodel, w tym
srodkéw wilasnych Zamawiajacego i innych podmiotéw, nie przekracza 276 godz.
miesiecznie.

e Przewidujace kar¢ umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy
— w przypadku nie przestrzegania przez Wykonawce zapisow dokumentu Podstawowe
informacje  dotyczace uzyskiwania  kwalifikacji w  ramach  projektow
wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego

e Przewidujace kar¢ umowna w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy
— w przypadku braku mozliwosci realizowania umowy na rzecz Zamawiajacego
w ustalonym wymiarze godz.

e Przewidujace kar¢ umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy
— w  przypadku realizowania przez ~Wykonawce umowy niezgodnie
z harmonogramem.

e Przewidujace kar¢ umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy
- w przypadku nie wykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposob zgodny
z postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannos$ci w szczegolnosci
nieuwzgledniania dodatkowych wymagan Zamawiajacego zgtaszanych podczas zajec
dotyczacych  indywidualnych  potrzeb  Uczestnika, programu, zawartosci
merytorycznej 1 sposobu ich prowadzenia, jakichkolwiek nieuzasadnionych opdznien
w dostarczaniu dokumentacji oraz nie informowaniu o nieobecnos$ciach.

e W przypadku zaistnienia watpliwosci, co, do jako$ci szkolen lub nieprawidtowosci
w tym zakresie Zamawiajacy wstrzymuje do czasu wyjasnienia wszystkie ptatnosci.

e Zastrzegajace Zamawiajacemu mozliwo$¢ potracenia naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy.

e Zastrzegajace prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajacego
do wysokosci faktycznych strat, jakie poniost Zamawiajacy na skutek dziatania lub
zaniechania Wykonawcy (okre§lona w pkt. 1 odpowiedzialno$¢ finansowa
Zamawiajacego przewyzszajaca wartos¢ umowy Zamawiajagcego z Wykonawcg) oraz
pokrycia wszelkich kosztow poniesionych przez Zamawiajagcego w zwigzku
z przygotowaniem zaje¢ w innym terminie.

e Zastrzegajace mozliwo$¢ niezwtocznego odstapienia od umowy przez Zamawiajacego

w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkow podpisane] umowy, w tym
m.in.
-Stwierdzenia przez Zamawiajacego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opdznienia,
skracania zaje¢ 1 realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawianym przez
Zamawiajacego harmonogramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan
Zamawiajacego zglaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb
Uczestnika, programu, zawarto$ci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia.
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e Zastrzegajace przeniesienie pelni autorskich praw majatkowych do wszelkich
materialdw wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy
nie bedzie przystugiwaé dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

e Dajace prawo do korzystania z ustug podwykonawcow.

XI. SPOSOB PRZYGOTOWANIA I ZELOZENIA OFERTY

1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

2. Oferta musi by¢ kompletna wypelniona na formularzu ofertowym - zatacznik nr 1
do zapytania, oraz pozostale wymagane zalaczniki, zatacznik nr 1 i nr 8.

3. Dowody (referencje, zaswiadczenia) potwierdzajace, ze wskazane w zalgczniku nr 5 ustugi
zostaty wykonane nalezycie.

4. Nieodlgczny element dokumentu stanowi ,,cz¢$¢ opisowa” oraz ,,cze$¢ ofertowa”.

5. Oferta powinna by¢ sporzadzona z uwzglgdnieniem wszelkich wymagan Zamawiajacego,
okreslonych w zamowieniu.

6. Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 2017-03-14 do godziny 9.00
w siedzibie Zamawiajgcego: Centrum Biznesu i Promocji Kadr, Spotka z ograniczong
odpowiedzialnoscig, Osiedle Stoneczne 14, 27 — 400 Ostrowiec Swi@tokrzyski, kurierem lub
osobiscie.

7. Oferty, ktore wptyna po terminie nie bedg rozpatrywane, zostang zwrocone bez otwierania.
8. Oferta winna by¢ ztozona w zamknigtej kopercie z opisem:

WYBOR USEUGI POLEGAJACEJ NA ORGANIZACJI I PRZEPROWADZENIU
SZKOLEN ZAWODOWYCH DLA 50 UCZESTNIKOW PROJEKTU
»MOJA ZMIANA NA LEPSZE” Nr sprawy 1/MZL /2017
Nie otwiera¢ do dnia 14.03.2017r. do godziny 10.00

8. Wszelkie zapytania dotyczace ZamoOwienia prosze kierowa¢ na adres e-mail
cbpk2016@gmail.com

9. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 14.03.2017 r. 0 godz. 10.00.

10. Zmawiajacy powiadomi o wynikach postepowania wszystkich Wykonawcow.
Wybranemu Wykonawcy Zamawiajgcy wskaze termin 1 miejsce podpisania Umowy.

11. Ogloszenie o zaproszeniu do skladania ofert zostalo zamieszczone w siedzibie
Zamawiajacego, na stronie Zamawiajgcego oraz w Bazie Zasady Konkurencyjnosci.

Zalgczniki:

Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy

Zalacznik nr 2 Program kursu

Zatacznik nr 3 Os$wiadczenie o posiadaniu aktualnego wpisu do Rejestru Instytucji Szkoleniowych
Wojewodzkiego Urzedu Pracy

Zalacznik nr 4 O$wiadczenie o braku powigzan osobowych lub kapitalowych

Zatacznik nr 5 Doswiadczenie zawodowe oferenta

Zalacznik nr 6 Wykaz osob, ktore bedg uczestniczy¢ w realizacji zamowienia

Zalacznik nr 7 O$wiadczenie o braku podwdjnego finansowania

Zatacznik nr 8 do Zapytania ofertowego Proponowany konspekt zaje¢ dla jednego szkolenia
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